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Seagate Global Access

Uso de |la funcidén de acceso web

Nota: Si bien puede almacenar y trabajar con archivos de 2 GB o mds grandes en la unidad
Central Axis, no podra tener acceso ni afiadir archivos de este tamafio a través del sitio
web de Seagate Global Access.

La funcién de acceso web le permite usar el sitio web de Seagate Global Access para
tener acceso a carpetas y archivos almacenados en la unidad Central Axis y habilitados
para acceso web, descargarlos y trabajar con ellos.

¢ Puedetener acceso alos archivos y carpetas de manera remota a través de Internet
incluso con el ordenador apagado, siempre y cuando la unidad Central Axis esté
encendida.

* Los archivos descargados a un ordenador local, ahora se alojan en dicho equipo.
Si no desea que los archivos permanezcan en ese ordenador (por ejemplo, si se
encuentra en un ordenador publico en un cibercafé), asegurese de eliminar los
archivos descargados y vaciar la papelera de reciclaje antes de cerrar sesion en
el ordenador.

Uso de la pagina Sign In (Registrarse)

La pagina Sign In (Registrarse) de Seagate Global Access se puede usar para
registrarse en la cuenta de Global Access con el fin de usar la funcion de acceso
web y uso compartido, crear una cuenta de Global Access nueva y tener acceso
a la cuenta de Global Access si olvida la contrasefa.

Para abrir la pagina Sign In (Registrarse) de Seagate Global Access:

Uso de la pagina Sign In (Registrarse)



Seagate Global Access

* Vaya al sitio web de Seagate Global Access en http.//globalaccess.seagate.com.
Se abre la pagina Seagate Global Access Sign In (Registrarse en Seagate Global Access):

Seagate x~. 7

Mew to
Beagate Global

ACCERsT

Sign In

Email Address

Leapabe Globel Arcesy

fan't Have an Accomstf

Fargot vowr Patyveperd T

Passywiard

llustracion 1: Pdgina Seagate Sign In (Registrarse en Seagate)

Registrarse en Seagate Global Access

Para registrarse en Seagate Global Access y tener acceso a los archivos almacenados
en la unidad Central Axis:

Paso 1: En la pagina Seagate Global Access Sign In (Registrarse en Seagate Global
Access), introduzca la direccion de correo electrénico y la contrasefia que utilizé
para crear la cuenta de Seagate Global Access.

Paso 2: Haga clic en Sign In (Registrarse).

Se abre la pagina Web Access (Acceso web) de Seagate:

Seagate

Walcorme Certiral Axds Lisar il

woo s TR ST

Vick-MES Aarvl . seagale.com

llustracion 2: Web Access (Acceso web) de Seagate

Uso de la pagina Sign In (Registrarse)
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Creacion de una cuenta de Seagate Global Access

Si todavia no tiene una cuenta gratuita de Seagate Global Access, puede crear una ahora.

Paso 1: En la pagina Seagate Global Access Sign In (Registrarse en Seagate Global
Access), introduzca su direccidn de correo electronico debajo de Don’t have
an account? (;,No posee una cuenta?) y haga clic en Send (Enviar).

=
Sﬂm e Malp

Mew bo ign In
Seagate Global
ACCEsRT Emall Addreyy

Sespate Global Aooess Password

't Have an Acoomst?

Fargot ¥oewr Patyvesrd I

evnd

llustracion 3: Pdgina Seagate Sign In (Registrarse en Seagate)

La pagina se actualiza para indicar que Seagate le ha enviado un mensaje
por correo electrénico:

Mew b Slgn In
geagate Global
ACCBagl Emadll Rddress

Seagate Glabal Arcess Pasvenard
Sige I

Dan 1 Have & ACCoundl?

tond

t to vl moms® e arthiak.ne

Forgat Your Passwordf

llustracion 4: Envio del mensaje de creacion de cuenta
de Global Access por correo electronico

Uso de la pagina Sign In (Registrarse) 3



Seagate Global Access

Paso 2: Compruebe que ha recibido el mensaje de correo electrénico de Seagate,
que contiene un vinculo a la pagina web donde abrira la cuenta de Seagate

Global Access:

WELCONMIE!

To create your frew Seagate Global Acte
the Create Accsamt page st Flobalder

. EGgATE. O

Smecerely,

The Feagate Tesn

Account, enbey and verly a pastword of your chossmg on

T o Be Create Actount pages onthe Sxagate Gobal Access web sie, chek S bk or copy and
P Sl yoir wik beownnts
Espe Meso pragate comTaleenta pplul=321 1830k 3o of) woFrmerr e athlnk net

Thes sk expued | 21 daye B poehave ot amd the kel 1o ereale an a8
¥

gte the Saagate sppdcabion on your compader o agen sl up Web Acoess

ot weekin Bt tione, U mRst

Create Accoent

llustracion 5: Mensaje de creacion de cuenta de Global
Access enviado por correo electronico

Paso 3: Haga clic en el vinculo que aparece en el mensaje de Seagate.

Se abre la pagina Seagate Global Access Account Setup
(Configuracion de la cuenta de Seagate Global Access):

Seagate |\ Halp

P B Ehig

Seagate Glodval Camplete Your Seagate Global Access Account Sebup
AoCEsaT

Cancel || Sagnin

Already FRegiviered Sign in here

llustracion 6: Seagate Global Access Account Setup (Configuracion

de la cuenta de Seagate Global Access)

El nombre de usuario es la direccion de correo electronico que
ha utilizado para registrarse en la cuenta de Global Access.

Paso 4: Introduzca dos veces la contraseia de la cuenta de Global Access

y haga clic en Sign In (Registrarse).

Uso de la pagina Sign In (Registrarse)
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Se abre la pagina Web Access (Acceso web) de Seagate:

Weh Accoun

llustracion 7: Acceso web de Seagate Global Access

Ha creado una cuenta de Seagate Global Access y puede tener acceso a las
carpetas almacenadas en la unidad Central Axis a través de Internet.

Si olvida la contrasena

Si olvida la contrasefa que utilizé para crear la cuenta de Seagate Global Access, puede
utilizar la pagina Sign In (Registrarse) para restablecer la contrasefia y el acceso a la cuenta.

Si olvida la contrasefa:

Paso 1: En la pagina Seagate Global Access Sign In (Registrarse en Seagate Global
Access), introduzca su direccidn de correo electrénico debajo de Forgot your
Password? (;Ha olvidado su contrasena?) y haga clic en Send (Enviar).

Uso de la pagina Sign In (Registrarse)
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I.'S:-f;-:"':‘
Seagate = .
Mew bo Sign In
Eeagate Global

AccessT Emall Addreyy

Sespabe Global Rooess Password

Dan't Hawe an ACooesi?

Sored

Fargot T Patsvesrd !

yrvwd

llustracion 8: Ha olvidado su contrasena

La pagina se actualiza para indicar que Seagate le ha enviado un
mensaje por correo electrénico:

féff:—:k

|1

Seagate ||\ -
Py Bo Sign In

Heafate Global

Accesst Emall Addreis

Seagste Globkal Acoess Passviond

Shgn A
Dont llave an Accaunt!
ol
Fargat ¥our Paitmard?
ered
& f ¥ LaL i

llustracion 9: Ha olvidado su contrasefia — Comprobar el correo
electronico

Uso de la pagina Sign In (Registrarse)
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Paso 2: Compruebe que ha recibido el mensaje de correo electrénico de
Seagate, que contiene un vinculo a la pagina web donde abrira la
cuenta de Seagate Global Access:

Daovts Bhelhsl Apgis Soosuts | R T e———
I{ 5 Ui et b e e .
P Phayra Ik, Je i g

Seagate |

Sorry you forgot your password !

T trre fhe prrsiy of oo pervionad mfirmabon, phrate fand sur svioes ek st 1o dreale sl wredl i v i d

et o Br Plomnt Paarwerd page, tick $u bk o copy and pasie # 220 your wab browam

llustracion 10: Mensaje para restablecer contrasefa enviado por
correo electronico

Paso 3: Haga clic en el vinculo que aparece en el mensaje de correo electronico
de Seagate.

Se abre la pagina Reset Password (Restablecer contrasefa):

Ll

New to the Reset Passerord

Hesgate Global
ACcoss T

Sl Piriiwrasd

llustracion 11: Pa&gina Reset Password (Restablecer contrasena)
Paso 4: Introduzca dos veces la contrasefia nueva y haga clic en Set Password
(Establecer la contrasefia).

Se abre la pagina Web Access (Acceso web) y puede tener acceso a los
archivos alojados en la unidad Central Axis.

Uso de la pagina Sign In (Registrarse)
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Visualizacidon de los detalles de Central Axis

Puede usar el vinculo Details (Detalles) que aparece en la pagina Web Access
(Acceso web) para comprobar el estado de la unidad Central Axis.

Para ver los detalles del estado de Central Axis:

Paso 1: En la pagina Web Access (Acceso web), haga clic en Details (Detalles):

? =
walcome Centrad Axls Usor (G nels
BT, oo ST T
L Wickl-MES awlseagale, oom
anthed Folders
fa
S
hic
llustracion 12: Detalles
Se abre la pagina Details (Detalles):
sm[:_lél.::_. welcome Central Axk User i) sy
[ R~
Maxtor Ceritral =
Axls detads |« [Dore |

i

Wickl-ME8 snvl.sesgate.com
Last chistkoat i

llustracion 13: Detalles de Central Axis

Se muestra informacion acerca de cuando se registré Central Axis por ultima
vez en el servicio web de Seagate, cuanto espacio libre queda en el disco de
la unidad Central Axis y qué otros ordenadores estan conectados a ella.

Uso de la pagina Sign In (Registrarse)
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Paso 2: Haga clic en Done (Finalizado) para regresar a la pagina Web Access
(Acceso web).

Acceso a las carpetas a traves de Internet

Debe haber una carpeta almacenada en la unidad Central Axis y debe tener activada
la funcidén de acceso web antes de poder acceder a ella a través del sitio web de
Global Access. Si desea obtener mas informacioén, consulte la Guia del usuario de
Maxtor Central Axis.

Ademas, debe disponer de acceso completo a las carpetas almacenadas en Central
Axis para verlas a través del acceso web. Si desea obtener mas informacién, consulte
la Guia del administrador de Maxtor Central Axis.

Para tener acceso a una carpeta almacenada desde un ordenador no conectado
a la unidad Central Axis:

Paso 1: En la pagina Web Access (Acceso web), haga clic en la carpeta a la que
desea tener acceso:

Seagate W= Walcome Central Axds User i

TR e ST ST

Vickl-MES_arvl seagatle. com

llustracion 14: Acceso web

Acceso a las carpetas a través de Internet



Seagate Global Access

La pagina Connecting (Conectando) le indica el progreso a medida que el
sitio web de Seagate tiene acceso a la carpeta en la unidad Central Axis:

weloome Central Axls Lser i e

Wb Acoras Ao SeiThag

¥ pdate Fulder ind

Fom s Acooumnt

Coneecting. Please waill...

Cand

llustracion 15: Connecting (Conectando)

Una vez establecida la conexion, se muestra el contenido de la carpeta
seleccionada:

Sﬂﬂgilﬂ Welcome Central Axis Uier i sy
[ v ST oo ]

wWebh Arce *ams Aot oenl
Y A T O

Folar Comimands L MamsAccouind

i Weww s it

D%_Slare T

Apple Frangigane Tertdac

W 1 Tembnsdy

Deteiting # o ilisk #rrerdan

Frame Margin

PR P SR S N e R S S

LR S S A

llustracion 16: Archivos y subcarpetas — Vista en lista
Paso 2: Haga clic en una carpeta para mostrar los datos que contiene.
Nota: Si bien puede almacenar y trabajar con archivos de 2 GB o mds grandes en la unidad

Central Axis, no podra tener acceso ni afadir archivos de este tamanfo a través del sitio
web de Seagate Global Access.

Acceso a las carpetas a través de Internet 10



Seagate Global Access

Uso de la opcidon Folder Commands
(Comandos de carpetas)

La opcién Folder Commands (Comandos de carpetas) se encuentra en la parte izquierda
de las paginas Web Access (Acceso web) y Folder Sharing (Uso compartido de
carpetas) de Global Access:

B Downioad Felder

G Al il

R S A SN e R

LS S A

llustracion 17: Folder Commands (Comandos de carpetas)
La funcién Folder Commands (Comandos de carpetas) le permite realizar las acciones
siguientes con las carpetas almacenadas en la unidad Central Axis:
* Descargar carpetas
¢ Anadir archivos a carpetas almacenadas en la unidad Central Axis
e Crear carpetas nuevas dentro de una carpeta almacenada en la unidad Central Axis
e Compartir carpetas a través del sitio web de Global Access

e Actualizar la lista de carpetas

Uso de la opcién Folder Commands (Comandos de carpetas) 11



Descarga de carpetas

Para descargar una carpeta a un ordenador local:

Paso 1: En el menu Folder Commands (Comandos de carpeta), haga clic en

Nota: El aspecto de las ventanas del navegador varia en funcion del navegador que esta

usando.

Paso 2:

Download folder (Descargar carpeta):

Seagate Global Access

Welcome Central Axls User

Vel heiess o Momshcosunt

MG A oo

=i e ad bt

D% _%lare T

Apple Frangigane Tert.dac

Wrn # thembnady

Detecting and &, divk srreesdan

LR S S A

Hisle

e e T S

L SR AR R S RE AR R S

llustracion 18: Carpeta descargada

Se abre la ventana File Download (Descarga de archivos):

File Download

Do you want to open or save this file?

'-Q ] Mame; MomsAccount.zip

Ty WinZip File
From: toro.seagake,com

[ Open || Sawve | [ Concel |

‘wihile fles from the Inbemet can be useful, some fles can potentially
hiarmn youwr compuber. |F you do ot trust the source, do not open or
sawe this fle whal's the ek ?

llustracion 19: File Download (Descarga de archivos)

Determine si desea abrir o guardar la carpeta.

Uso de la opcién Folder Commands (Comandos de carpetas)
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Seagate Global Access

Si selecciona Save (Guardar), se abre la ventana Save As (Guardar como):

Save A Eﬁ
Saveirc [ [eskiog o] oFeE
- LMy Documsnts () Snapfish
:J i by Computer o bablechoth
MyRecent My Metwork Places ) Tespiate
Documents it o Tharkageang 17
= I Covins o Thurndarbind
Ij ) Dereeer 907 ko print
Dgshiop | [IDishes i TradeGothacFont
) Dowmiouds T.iEFleeﬁ;eﬁ:Pm
) Fontshes Sl My Documents
r Forks
L
i [t liers
My D
o Dhassusmands Pod Photes
i ) e Do
ﬂljr! )My Foldes
D Output
iy Computer
b Feome  [Momstccom ]
MyNows  Ssmabps | WeleFie ]

llustracion 20: Guardar archivo descargado

Paso 3: Seleccione el destino en el que se debe guardar la carpeta y haga clic en
Save (Guardar).

Una ventana le mostrard el progreso de la descarga:

202 KB of MomsAccount. zip?em-dz&id-043... =) b3

® * O

QpEning:
Memshccount.2zip from toro.seagake. com

Estimated time beft Mot known {Opened so far 202 KE)
Dievirikoad bo Temparary Foldar
Transfer rake: S0.6 KBfSec

[“]iCinze thiz dislog hox when dovnload completes

Cancal

llustracion 21: Progreso de la descarga

Una vez finalizada la descarga, el archivo se abre si ha seleccionado Open
(Abrir) o aparece en la ubicacion elegida de su ordenador si ha seleccionado
Save (Guardar).

Uso de la opcién Folder Commands (Comandos de carpetas)
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Seagate Global Access

Adicion de archivos a una carpeta

Nota: Si bien puede almacenar y trabajar con archivos de 2 GB o mds grandes en la unidad
Central Axis, no podra tener acceso ni afadir archivos de este tamano a través del sitio
web de Seagate Global Access.

Puede usar Global Access para anadir archivos en forma remota desde un ordenador
local a una carpeta alojada en la unidad Central Axis. Puede afadir a una carpeta hasta
cinco archivos a la vez.

Para anadir archivos a una carpeta en la unidad Central Axis:

Paso 1: En el menu Folder Commands (Comandos de carpeta), haga clic en Add
files (Ahadir archivos):

Welcomme Cortral Axis Lher iy
we s T SO

weh ALt Mamslzroml

MGTTin A oot

#
]
£
#
&
4
+

wm u &
L
+
]
Ll
&
&

LR S S A

llustracion 22: Add Files (Anadir archivos)

Uso de la opcién Folder Commands (Comandos de carpetas) 14
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Se abre la pagina Add Files (Ahadir archivos):

=%
.'."3::
e
Seagate |-~ Weloome Central Axls User 0 s
BTN s IO

Wek Arpess > MemyAcroant
Auddl Flles
L Momsdccount

Az F ] Caf

llustracion 23: Add Files (Ahadir archivos)

Paso 2: Haga clic en el boton Browse (Examinar) situado junto a cada cuadro de
direccién para buscar y seleccionar el archivo que desea afiadir a esta carpeta.

Se abre la ventana Choose file (Seleccionar archivo):

=
e
I
Seagate iy [T i |
Ve =
Lok in [ rdbing. W« B
‘ﬂ NPy Docmanty L2 Py Photo |
¥ My Compube i lfavaten
I;:“ﬁﬂ iy Pt ek Pl e
e
Al Flafs) i Loghech Mote ard Keybasd Settings 7 Finad Frasian
. A obit Bt 7 i
S Masion Marer o Forik
iy g ) Instcers
Bt thep Fro i Ky
T L e Proider
Vi Dty (2 /s Memngi e
tartoara i acasts
3 il .
'ﬁ! Cwmibea ST CHRER GTE
[ J ey o e
Widatres el il i Partore —harrnieil
L 5
! [
‘17-;':"“ Fa. rpmay Joopinch onme g F npbeard 5 e ind = Open
™
Fia of g [aavienr - |
|_Aod Flesy || Lancel |

llustracion 24: Seleccionar archivo

Paso 3: Seleccione el archivo que desea afadir y haga clic en Open (Abrir).

La ruta hacia el archivo seleccionado se muestra en el cuadro de nombre
de archivo.

Paso 4: Repita los pasos 3 y 4 hasta que haya terminado de anadir los archivos
a esta carpeta (maximo de cinco).

Uso de la opcién Folder Commands (Comandos de carpetas) 15
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i
Seagate ||
\..\.. = wWelcome Cemral Axis User ) maly
T e SR TTE——

el AiERs 5 Mainh N ODEdnL
Ao Files

Shoet iap 1 v Bk PbnirmACCoUnt

€ \Dacumasts snd SetingaTichn Wols VICHAMY Docum fiowsa.

il Faa{n} ;_l’.--.-l

llustracion 25: Archivos seleccionados para su adicion
Paso 5: Cuando haya seleccionado todos los archivos que desea afadir, haga
clic en Add Files (Afadir archivos).

Un mensaje confirma que se han guardado los archivos en la unidad
Central Axis.

wieleame Central Axls User el

EECTTITEER e ST S

Your ke wid SutZaidfully daved o i Mislor Cafiral Asd

Do

llustracion 26: Confirmacion de archivos anadidos

Paso 6: Haga clic en Done (Finalizado) para regresar a la pagina Web Access
(Acceso web) de la carpeta principal.

Ahora se muestran los archivos que ha afadido a esta carpeta.

Uso de la opcién Folder Commands (Comandos de carpetas) 16
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Creacidn de una carpeta

Puede usar Global Access para crear una carpeta nueva dentro de una carpeta
principal de la unidad Central Axis.

Para crear una carpeta nueva dentro de la carpeta principal:

Paso 1: En el menu Folder Commands (Comandos de carpeta), haga clic en
Create Folder (Crear carpeta):

Wigrr s BA L oAl

Fobder { smmand s
B Coanizad Felder

&, s Tilms

o Share Hulder

- 0
ar lpdibe fol der it

= ew an bt

Wrrn  emdnady

Maims Ao

Wiebcome Cemtral Axs User i) sy
s T S

MamuAceoent

RS R S R A s R P AR

LR S SR S

llustracion 27: Create Folder (Crear carpeta)

Se abrira la ventana Create Folder (Crear carpeta):

1 MomsAccount

Llose

llustracion 28: Create Folder (Crear carpeta)

Paso 2: Introduzca un nombre para la carpeta nueva y haga clic en Submit (Enviar).

Uso de la opcién Folder Commands (Comandos de carpetas)
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Seagate Global Access

Un mensaje confirma que se esta creando la carpeta y le recomienda hacer clic
en Update folder list (Actualizar lista de carpetas) del menu Folder Commands
(Comandos de carpetas) para actualizar la pagina y mostrar la carpeta nueva:

folder Travel Documents r

k Update folder list bnk to refrash the page

Closa

llustracion 29: Confirmacion de archivos afadidos
Paso 3: Haga clic en Close (Cerrar) para regresar a la pagina Web Access
(Acceso web) de la carpeta principal.

Paso 4: En el menu Folder Commands (Comandos de carpeta), haga clic
en Update folder list (Actualizar lista de carpetas):

Welcome Cedral Axis Laer el
oo .

MamuMcroent

MGiTiR A oot

BOoanivad Felder

G Wikl il

3
PR P SR S e I A A

LR S S A

llustracion 30: Update Folder List (Actualizar lista de carpetas)

La pagina se actualiza y muestra la carpeta nueva.

Uso de la opcién Folder Commands (Comandos de carpetas) 18
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Uso compartido de una carpeta

Una vez que se haya almacenado una carpeta en la unidad Central Axis, puede
compartirla con otras personas a través del sitio web de Global Access. Cuando comparte
una carpeta, los destinatarios reciben un mensaje de Seagate por correo electrénico por
el cual se los invita en su nombre a tener acceso a la carpeta compartida a través del
sitio web de Seagate Global Access. La pagina Create Share (Crear recurso compartido)
recopila informacidn para introducirla en la invitacion de uso compartido que se envia por
correo electrénico.

Para compartir una carpeta almacenada:

Paso 1: En el menu Folder Commands (Comandos de carpeta), haga clic en
Share folder (Compartir carpeta):

wWelocome Cemntral Axis User Halg
s .

» Momukccaunt

Maims Ao

B Coanizad Felder

G el Tilas

3
RS R S R A s R P AR

LR S SR S

llustracion 31: Share Folder (Compartir carpeta)

Uso de la opcién Folder Commands (Comandos de carpetas) 19
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Se abrird la pagina Create Share (Crear recurso compartido):

wWelcame Gantr Axis Lsar ry
e TR

iamshoceent

Create Share

#a T A SOt
o Blare a

ABDw redpients 1o

llustracion 32: Create Share (Crear recurso compartido)

Paso 2: Introduzca la informacion que aparecera en la invitacién para uso compartido
que se envia por correo electrénico:

(a) Share to (Compartir con): introduzca las direcciones de correo electrénico
de aquellas personas con las que desea compartir la carpeta; separe las
direcciones con coma.

(b) Cc: indique si desea enviar una copia de la invitacién a su propia cuenta de
correo electronico.

(c) Subject (Asunto): utilice la descripcion que desee para identificar la carpeta
que se debe compartir.

(d) Message (Mensaje): escriba un mensaje para las personas con las que
compartira esta carpeta.

(e) Allow recipients to (Permitir que los destinatarios): indique si las personas
con las que compartira la carpeta pueden ahadir archivos o cambiar archivos
dentro de la carpeta (Write to folder [Escribir en carpeta]) o descargar
imagenes almacenadas en la carpeta.

Paso 3: Haga clic en Share (Compartir) para enviar la invitacién y regresar a la pagina
Web Access (Acceso web) de la carpeta compartida.

Se envia un mensaje a las personas con quienes ha compartido la carpeta para
invitarles a que hagan clic en el vinculo que aparece en el mensaje e ir a la pagina
web de Seagate Global Access.

Uso de la opcion Folder Commands (Comandos de carpetas) 20
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Actualizacidn de la lista de carpetas

Cuando anade una carpeta a la carpeta principal, debe actualizar la pagina antes de que
la carpeta nueva se muestre en la lista respectiva.

Para actualizar la lista de carpetas:

* En el menu Folder Commands (Comandos de carpeta), haga clic en Update folder
list (Actualizar lista de carpetas):

e T SO

FMamy Acroenl

Faldar Commands L MamsAseour

B Dewniad felder

G Al Pl s
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llustracion 33: Update Folder List (Actualizar lista de carpetas)

Se actualiza la pagina para mostrar la carpeta nueva en la lista respectiva.

Seleccion de una opcion de visualizacion

Utilice las opciones del menu View Options (Opciones de visualizacién) para elegir
si desea ver el contenido de una carpeta en modo de lista 0 en miniatura. Si opta por
la vista en miniatura, puede elegir si desea mostrar los nombres de las imagenes.

Para seleccionar una opcién de visualizacién:

e En el menu View Options (Opciones de visualizacién), seleccione View as list (Ver
lista) o View as thumbnails (Ver en miniatura) (mostrando o no los nombres de las
imagenes):
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llustracion 34: Vista en lista
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llustracion 35: Vista en miniatura

Nota: Es mads sencillo obtener informacion sobre el tamafo de archivo, o sobrescribir,
previsualizar o descargar un archivo en la vista en lista.
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Uso de los comandos de archivo

Seagate Global Access

Los comandos de archivo le permiten trabajar con archivos y carpetas almacenados

en una carpeta principal.

Sobrescritura de archivos

Puede usar la funcion de acceso web para descargar un archivo de la unidad Central
Axis y modificarlo en un ordenador local sin conexidn a dicha unidad. Posteriormente,
podra cargar la version modificada y guardarla en la unidad Central Axis. Cuando

guarda una versién editada, sobrescribe la versién original.

Para sobrescribir un archivo con una version editada:

Paso 1: Haga clic en el icono Overwrite (Sobrescribir) junto al archivo:

Falder Commsnis L My Decumants

s R

msdoomt > My Documents

TRESE R

llustracion 36: Overwrite (Sobrescribir)

Uso de los comandos de archivo
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Se abre la pagina Overwrite (Sobrescribir):
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llustracion 37: Overwrite (Sobrescribir)

Paso 2: Haga clic en Browse (Examinar) para buscar la versién editada del archivo

en el ordenador local.

Se abre la ventana Choose file (Seleccionar archivo):
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llustracion 38: Seleccionar archivo

Paso 3: Busque el archivo y haga clic en Open (Abrir).

Uso de los comandos de archivo
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La ruta hacia el archivo seleccionado se muestra en el cuadro de
nombre de archivo:

Shared Toldem

CHherwWirie

Ornsrvirile ¢

k Cancal

Welcome Central Asls User g

My Dorursenls

Wiek Accews

sgaclal symboly.de

Whoa i G and Sy ity Dod umanty' Sl I|E.E- '5’ 4

Lovwratig (=

llustracion 39:

Campo Overwrite (Sobrescribir) completado

Paso 4: Haga clic en Overwrite (Sobrescribir).

La version anterior del archivo alojada en la unidad Central Axis se sobrescribe
con la version editada. Cuando finaliza el proceso de sobrescritura, aparece un
mensaje que confirma que el archivo se ha guardado en la unidad Central Axis:

el Acceue

Welcome Cenira

Voo il wid Sufaidhully died tH D Mo

Cimitval Ad

Axis User

Do

g

llustracion 40: Confirmacion de sobrescritura de archivo

Paso 5: Haga clic en Done (Finalizado) para regresar a la pagina Web Access

(Acceso web) de la carpeta.

Uso de los comandos de archivo
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Vista previa de las imagenes

Puede obtener una vista previa de las imagenes almacenadas en las carpetas

y descargarlas al ordenador si dispone de privilegios para descarga.

Para obtener una vista previa de una imagen:

Paso 1: Si esta visualizando imagenes en forma de lista, haga clic en el icono

Preview (Vista previa) junto a la imagen:

My Pleatas

Valder Commands
R omalosd Felder

G e Py

o Vhare

% Update Toider
i Updute fofder lmt
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wireen T ST
MpmAcionl = My Photoy
My Phofos
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llustracion 41:

Si esta visualizando imagenes en modo de miniaturas, haga clic directamente

en la imagen.

Preview (Vista previa)

Uso de los comandos de archivo
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Se abre la ventana Image Preview (Vista previa de imagen):

1 Mitps:are. seagate, com - bnags Praview - Microsalt Inbernel Explorer LIcEd

(] Penwinah | nenn £ By (i Duwalaad i) velp

.
Eids_uartetjpg

llustracion 42: Ventana Image Preview (Vista previa de imagen)

Paso 2: Utilice los controles que aparecen en la parte superior de la ventana
Image Preview (Vista previa de imagen) para visualizarlas:

* Haga clic en Previous (Anterior) y Next (Siguiente) para avanzar
o retroceder las imagenes de esta carpeta.

* Haga clic en Play (Reproducir) para iniciar un pase de diapositivas de las
imagenes y en Slower (Mas lento) y Faster (Mas rapido) para controlar
el tiempo de visualizacion de cada diapositiva.

* Haga clic en Download (Descargar) para descargar una imagen al ordenador
local.

Uso de los comandos de archivo 27



Descarga de archivos

En lugar de descargar una carpeta principal completa, puede descargar un archivo

o carpeta individual almacenada en ella.

Para descargar un archivo o una carpeta:

Paso 1: Haga clic en el icono Download (Descargar) junto al archivo o a la carpeta:

Seagate Global Access

Seagate |-

Appess o MamsAoooent
siomArcaunt o

Falder Commandt L MemsAccount
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Add
- iv afima
ECrrate fuld wig T
g share alier v Fhola
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llustracion 43: Descarga de un archivo o carpeta

Si esta visualizando los archivos en modo de miniaturas, haga clic

directamente en la miniatura.

Se abre la ventana File Download (Descarga de archivos):

File Download

X|

Do you want to open or save this file?

L Marme: My Photos.zip
2)

Tupe: WinZip File, 165 bytes
From:  toro.seagake,com

[_gpen J[

Save

| [ Cancel |

save lhig fle v hal

“While files from the Inbemet can be usehd, some fles can potentialk
haim you compuber. | pow do mot st the source, do not opan of

=

llustracion 44: File Download (Descarga de archivos)

Nota: El aspecto de las ventanas del navegador varia en funcion del navegador que

esta usando.

Uso de los comandos de archivo
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Paso 2: Determine si desea abrir o guardar el elemento.

Si selecciona Save (Guardar), se abre la ventana Save As (Guardar como):
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llustracion 45: Guardar archivo descargado

Paso 3: Seleccione el destino en el que se debe guardar el elemento y haga
clic en Save (Guardar).

Una ventana le mostrara el progreso de la descarga:

202 KB of MomsAccount. zipfem=dz&id=043... . | 1 [54

® o

Capening:
MemsAccount.2ip from toro.seagake, com

Estimated time heft Mot known (Opened so far 202 KE)
Diiriload bo: Temparary Falder
Transfer rake: S0.6 KBJSec

[“]iCinze thiz dislog bos whan dovwnload completes

Cancal

llustracion 46: Progreso de la descarga
Una vez finalizada la descarga, el elemento se abre si ha seleccionado

Open (Abrir) o aparece en la ubicacion elegida de su ordenador si ha
seleccionado Save (Guardar).

041608
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Administracion de carpetas
compartidas

La pagina Shared Folders (Carpetas compartidas) del sitio web de Seagate Global
Access le permite ver y administrar las carpetas que comparte con otras personas o
que otras personas comparten con usted.
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llustracion 47: Shared Folders (Carpetas compartidas)

Se muestran las carpetas que comparte con otras personas y las que otras personas
comparten con usted.

* Para cada carpeta que comparte con otras personas, se muestran las direcciones
de correo electronico de los destinatarios y la fecha en que se vio la carpeta por
ultima vez.

» Para cada carpeta que otras personas comparten con usted, se muestra la direccién
de correo electrénico de la persona que la comparte, un mensaje de dicha persona
y las personas, que ademas de usted, comparten la carpeta.
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Uso de recursos compartidos

La opcién Folder Commands (Comandos de carpetas) permite realizar las siguientes
acciones con las carpetas compartidas:

» Descargar carpetas
¢ Anadir archivos a carpetas almacenadas en la unidad Central Axis
e Crear carpetas nuevas dentro de una carpeta almacenada en la unidad Central Axis

e Actualizar la lista de carpetas

Visualizacidon de carpetas compartidas

Para ver el contenido de una carpeta compartida:

Paso 1: En la pagina Shared Folders (Carpetas compartidas), haga clic en la carpeta
que se debe abrir.

Se muestra el contenido de la carpeta:
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llustracion 48: Contenido de la carpeta compartida

Paso 2: Segun los permisos para uso compartido creados para este recurso, puede
administrar esta carpeta compartida como lo haria con las carpetas almacenadas
a través del acceso web.

Nota: Los comandos de carpeta y de archivo, y las opciones de visualizacion disponibles
en esta pdgina se describen en detalle en la seccion Acceso web.
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Edicidon de recursos compartidos

Seagate Global Access

Puede editar un recurso compartido que haya configurado con otras personas para anadir
o quitar destinatarios de uso compartido o para modificar los permisos para este tipo de

uso.

Para editar un recurso compartido:

Paso 1: En la pagina Shared Folders (Carpetas compartidas), haga clic en Edit Share

(Editar recurso compartido) debajo de la carpeta en la que desea modificar la

configuracion de uso compartido.
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llustracion 49: Edit Share (Editar recurso compartido)
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Se abre la pagina Share (Recurso compartido) correspondiente a esa carpeta:
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llustracion 50: Opciones de Edit Share (Editar recurso compartido)

Paso 2: Anada o quite destinatarios de recursos compartidos, cambie el mensaje
o modifique los permisos de uso compartido.

Paso 3: Haga clic en Save Changes (Guardar cambios).

Se guardan los cambios y regresa a la pagina Shared Folders (Carpetas

compartidas).

Eliminacion de un recurso compartido

Puede eliminar tanto las carpetas que ha compartido como las carpetas que otros han

compartido con usted.

Para eliminar una carpeta compartida:

Paso 1: En la pagina Shared Folders (Carpetas compartidas), haga clic en Remove
Share (Quitar recurso compartido) debajo de la carpeta que se debe quitar.

Uso de recursos compartidos
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llustracion 51:

Se abre una pagina Remove Share (Quitar recurso compartido) para

Remove Share (Quitar recurso compartido)

confirmar que realmente desea quitarlo.
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llustracion 52:

Confirmacion de eliminacion de recurso compartido

Uso de recursos compartidos
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Paso 2: Haga clic en Remove (Quitar) para finalizar el proceso de eliminacién del recurso

compartido y regresar a la pagina Shared Folders (Carpetas compartidas).

La carpeta quitada ya no aparece en la lista de carpetas compartidas.

Clasificacion de carpetas compartidas

Puede clasificar las carpetas compartidas para mostrar las carpetas que comparte con

otras personas, o bien las carpetas que otras personas comparten con usted en la parte
superior de la pagina.

Para clasificar las carpetas compartidas:

* Enla pagina Shared Folders (Carpetas compartidas), haga clic en Sort (Ordenar):
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llustracion 53: Sort (Ordenar)

Se actualiza la pagina para mostrar las carpetas compartidas en el orden elegido.

Uso de recursos compartidos
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Recepcién de un recurso compartido

Seagate Global Access

Cuando otro usuario de Central Axis comparte una carpeta con usted, debera seguir
el mismo procedimiento que con aquellos con quienes usted comparte una carpeta.

Nota: Si desea obtener informacion sobre como compartir una carpeta con terceros, consulte

la seccion Acceso web.

Para tener acceso a una carpeta que otro usuario de Central Axis comparte con usted:

Paso 1: Revise su correo electrénico para comprobar si ha recibido una invitacion para

uso compartido de Seagate Global Access:

A Mg Crmirad iy Grama Ta 2 B e F eyt
Q *prppeie— g cee
| 5 P Bt Wiy Tom pherd

lnrtreimema 1

llustracion 54: Invitacion para uso compartido recibida por correo

electronico

Paso 2: Haga clic en uno de los vinculos View Folder (Ver carpeta) del mensaje.

Se abrira la pagina Sign In (Registrarse) de carpetas compartidas:

Recepcion de un recurso compartido
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llustracion 55: Registrarse para uso compartido

Paso 3: Introduzca la contrasefa de Seagate Global Access y haga clic en Sign
In (Registrarse).

Nota: Sitodavia no ha creado una cuenta de Seagate Global Access, consulte la seccion

Acceso web para obtener mas informacion sobre como crear una.

Paso 4: La pagina Shared Folders (Carpetas compartidas) muestra el contenido

de la carpeta que se comparte con usted.
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llustracion 56: Contenido de la carpeta compartida

Cuando muestra la pagina Shared Folders (Carpetas compartidas)
principal, aparece en la lista la carpeta que se acaba de compartir.

Seagate Global Access

Recepcion de un recurso compartido
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Administracion de la configuracion
de las cuentas

Utilice la pagina Account Settings (Configuracion de las cuentas) de Seagate Global
Access para crear o modificar un nombre en pantalla, cambiar la contrasena o configurar
una opcion de visualizacién de carpetas predeterminada.

Para administrar la configuracién de las cuentas de Seagate Global Access:
* Haga clic en la ficha Account Settings (Configuracion de las cuentas).

Se abre la pagina Account Settings (Configuracion de las cuentas):

Welcome Cantral Axds User el

TR o |

vl VLT, Wit seagate . com

# Srow Tolders in list view by delault

Lot Coasgd e

llustracion 57: Account Settings (Configuracion de las cuentas)
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Creacion de un nombre en pantalla

El nombre en pantalla es el nombre con que se le da la bienvenida que aparece
en la parte superior de las paginas de Seagate Global Access:

® Shaw Toldens In st view by dafault

Lot Coasgrd | Do

llustracion 58: Nombre en pantalla

Si no ha seleccionado el nombre que desea que se muestre en pantalla, se utilizara su
direccion de correo electronico. Puede continuar usando la direccién de correo electrdnico,

0 bien crear un nombre en pantalla propio. Una vez que haya creado el nombre en pantalla,
si desea cambiarlo, debera utilizar la pagina Account Settings (Configuracion de las cuentas).

Uso de la pagina Account Settings
(Configuracién de las cuentas)

Para administrar la configuracién de las cuentas:

Paso 1: En Display Name (Nombre en pantalla), escriba el nombre que prefiera o, si ya
figura un nombre, cambielo segun lo desee.

Paso 2: Para cambiar la contrasefia de Seagate Global Access, introduzca la contrasefa
actual, pulse la tecla Intro y vuelva a introducir la contrasefia nueva.

Paso 3: Elija si desea mostrar las carpetas en modo de vista en lista o vista en miniatura.
Puede cambiar la vista en carpetas en la pagina Web Access (Acceso web) en
cualquier momento.

» Desactive la casilla Show folders in list view by default (Mostrar carpetas en
modo de vista en lista de manera predeterminada) si desea que las carpetas se
muestren de forma predeterminada en modo de vista en miniatura.

Creacién de un nombre en pantalla 39
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Paso 4: Haga clic en Save Changes (Guardar cambios).

Aparece un mensaje que confirma los cambios realizados en la configuracion
de las cuentas:

wickl trolpseagate.com

Tra changes to your sccount seltngs have besn accepted

llustracion 59: Se han guardado los cambios realizados en
Account Settings (Configuracion de las cuentas)

Paso 5: Haga clic en una ficha para mostrar otra pagina web de Global Access o haga
clic en Sign Out (Salir).
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